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1.Загальне положення

Ще Положення розроблено згiдно до Кодексу цивiльного захисту УкраiЪи,
Законiв УкраiЪи "Про охорону працi", "Про ocBiTy" та вiдповiдно до ПоложеншI про
органiзацiю роботи з охорони працi 5..rасникiв освiтнього процесу в установах i
навчЕuIьних закJIадах, затвердженого наказом МОН вiд 26.12.20 |7 . Ns 1 669.

1.1. Ще Положення визначае едину систему органiзацii роботи з охорони працi
та безпеки життсдiяльностi уrасникiв освiтнього процесу, а також обов'язки
керiвникiв та посадових осiб щодо забезпечення безпечних та нешкiдливих умов
навчання, утриманrrя i працi, запобiганнrl травматизI\4у.

I.2. Вiдокремлений структурний пiдроздiл <Фаховий економiчний коледж
Киiвського нацiон€шьного економiчного унiверситету iMeHi Вадима Гетъмана) (далi -

Коледж). у своiй дiяльностi керуеться чинним законодавством, нормативно-
правовими актами з охорони працi, цим Положенням.

1.3. Вимоги цього Положення е обов'язковими для Bcix працiвникiв коледжу
2. Органiзацiя роботи з охорони працi та безшеки життсдiяльностi

2.1. Органiзацiя роботи з охорони працi та вiдповiдальнiстъ за ii загальний стан
покJIадаеться на директора коледжу чи особу, яка здiйснюе Ti повноваження.

2.2. Органiзацiя роботи з охорони працi здiйснюеться на Bcix рiвнях та ycix
пiдроздiлах Коледжу.

сукупнiсть основних видiв органiзацiйно-управлiнськоi та науково-методичноТ

дiяльностi з профiлактики травматизму, якi перебувають у постiйнiй взаемодiТ мiж
собою та зовнiшнiми об'ектами i слугують дJuI виявлення та реаrriзацii оптим€Lльних

умов, факторiв, якi забезпечують якiсне вирiшення завдань безпеки працi cTaHoBJLf,Tb

систему роботи з охорони працi, скJIадова якоi: плануваннr{, навчаннrI, конц)оль,
аналiз.

* 2.4. Г[панування роботи Коледжу з питань охорони працi та безпеки
житгсдiялъностi здiйснюеться на пiдставi законiв УкраiЪи, нормативно-правових
aKTiB, наказiв Коледжу, колективного договору та iнших документiв.

Г[пан роботи з охорони працi та безпектOи розробляетъся окремо або як

роздiл рiчного плану роботи Коледжу окремим роздiлом <Охорона працi та безпеки
життедiяльностi>>.

2.5. Навчання i перевiрка знань з питань охорони працi, безпеки
життедiяльностi здобувачiв освiти m працiвникiв Коледжу проводяться вiдповiдно
до Типового положення про порядок проведення навчання i перевiрки знань з питань
охорони працi, затвердженого наказом ,Щержавного KoMiTery Украiни з нагляду за
охороною працi вtд26 сiчня 2005 року ЛЬ15, зареестрованого в MiHicTepcTBi юстицii
УкраТни 15 лютого 2005 року за М231/1051 1 (iз змiнами) (даrri -Типове положення),
та Положення про порядок проведеннrI навчання i перевiрки знань з питань охор.они
працi в закJIадах, устаЁовах, органiзацiях, пiдприемствах, пiдпорядкованих
MiHicTepcTBy освiти i науки Украiни, затвердженого наказом MiHicTepcTBa освiти i
науки Украiни вiд 18 квiтня 2006 року Ns304, зареестрованого в Мiнiстерсщi юстицii
Украiни Ь7 n"rro 200б року за Ns806/12б80 (iз змiнами) (далi -ПолоЙення про
навчання).

Iнструктажi з питань охорони працi та .безпеки життедiяльностi iз
здобувачами освiти та працiвниками закладiв освiти проводяться вiдповiдно до
Типового положеннrI. Iнструктажi з питань безпеки життсдiяльностi, якi мiстять
питанIuI охорони здоров'я, пожежноi, радiацiйноi безпеки, цивiльного захисту,



безпеки дорожнього руху, pearyBaнHrl на надзвичайнi ситуацii, безпеки побуту тощо,
проводяться вiдповiдно до Положення про навчання.

2.6. Контроль за станом yNIoB i охорони працi:
2.6.t. Контроль за станом умов i охорони працi та безпеки життедiяльностi в

Коледжi спрямований на досягнення таких цiлей:
виrIвленнЯ i усунення недолiкiв, пов'язаних з використанням технiчних

засобiв, iнвентарю, оснащення, iHcTpyMeHTiB, матерiа-гriв, засобiв колективного та
iндивiдуального захисту;

координацiя дiяльностi пiдроздiлiв

внутрiшнiй аудит;
зовнiшнiй контроль, який здiйснюеться органами державного нагляду.
2.6.4. Особа, що здiйснюе контроль, мае право:

посадових осiб щодо органiзацii роботи
працi в Коледжi

зупинитИ робоry механiзмiв, устаткування та iнших засобiв у разi порушень,
якi створюють загрозу життю або здоров'ю учасникам освiтнього процесу;

подаватИ на iм'Я директора подання про притягнення до вiдповiдальностi
працiвникiв, якi порушують вимоги щодо охорони працi.

2.6.5. Аналiз роботи закJIаду, установи з охорони працi
АНаЛiЗ СТаНУ УМоВ i охорони працi та стану травматизму проводитъся щокварт€tльно,
щорiчно. Результати аналiзу узагальню.r"Ь" у пiдсумкЪвих наказах, матерiалах
педагогiчноТ ради, адмiнiстративних нарадах, методичних об'еднаннях, aбор*
трудового колективу тощо.

3. Обов'язки та вiдповiдальнiсть
з охорони

- е вiдповiдальним за створення безпечних умов освiтнього процесу згiдно
iз законодавством про охорону працi, цим Положенням; не дозволяе проведення
oсвiтнъoгoПpoцeсyзaHaяBнoстiшкiдливиxтaнeбeЗПeчниxyМoB;

-вiдповiдно до Типового положення про службу охорони працi створюе в
Коледжi службу охорони працi, безпеки життедiяльностi, яка безпосерЪднъо
пiдпорядковуеться йому; призначае вiдповiдальних за органiзацiю робоr" з
охорони працi, безпеки життсдiяльностi у Коледжi та визначае ik функцiональнi
обов'язки, забезпечуе функцiонування системи управлiння охороною працi;

- призначас нак€вом осiб, вiдповiдальних за стан охорони працi в

a



структурних пiдроздiлах,
спортз€tлах тощо;

-затверджус посадовi iнструкцii керiвникiв структурних пiдроздiлiв,
працiвникiв з обов'язковим блоком питань з охорони працi, безпеки
життедiяльностi;

- перед початком навч€Llrъного року, а також перiодично протягом
навчЕtльного року оцiнюе технiчний стан обладнання та устаткування навч€Lльних
примiщень Коледжу;

- уживае заходiв щодо приведення iнженерно-технiчних комунiкацiй,

устаткування, обладнання у вiдповiднiсть до чинних стандартiв, правил, норм з
охорон4 працi;

-укладае колективний договiр, що мiстить роздiл з охорони працi, безпеки
життсдiяльностi, та забезпечуе його виконання;

- забезпечуе виконання вимог нормативно-правових aKTiB з питань
охорони працi, заходiв з охорони працi, безпеки життедiяльностi, передбачених
колективним договором , приписiв органiв державного нагляду за охороною працi,
пропозицiй виборного органу первинноi профспiлковоi органiзацiT (представника
профспiлки);

- на засiданнях педагогiчноi ради, нарадах керiвникiв структурних
пiдроздiлiв, осiб, вiдповiдальних за стан охорони працi, безпеку життедiяльностi,
органiзовус звiтування з питань профiлактики травматизму, виконання заходiв

роздiлу з охорони працi, безпеки життедiяльностi колективного договору (угоди),
видае накази, розпорядження з цих питань;

органiзовус профiлактичну роботу щодо попередження травматизму i
зниження захворюваностi серед студентiв та працiвникiв Коледжу;

забезпечуе проведення Bcix видiв iнструктажiв:Р . з охорони працi - вiдповiдно до Типового положеннrI;
. з безпеки життсдiяльностi - вiдповiдно до цього Положення;

рЕв на 5 poKiB:
. iнструкцiй з охорони працi для працiвникiв вiдповiдно до Положення

про розробку iнструкцiй з охорони працi, затвердженого нак€вом KoMiTery по
нагляду за охороною працi Мiнiстерства,працi та соцiальноi полiтики Украiни вiд
29 сiчня 1998 року М 9, заресстровЬного в MiHicTepcTBi юстицii Украiни 07 квiтня
1998 року за Ns 22612666 (у редакцii наказу MiHicTepcTBa соцiальноi полiтики
УкраiЪи вiд 30 березня 2017 року }lb 526) (далi - Положення про Розробку
iнструкцiй);

оiнструкцiй з безпеки пiд час проведення навчання для студентiв
вiдповiдно до цього Положення;

сприяс здiйсненню громадського контролю за додержанням вимог
нормативно-правових aKTiB з питань охорони працi;

контролюе забезпечення працiвникiв Коледжу спецодягом,
спецвзуттям та iншими засобами iндивiдуального захисту згiдно з Положенням про
порядок забезпечення працiвникiв спецi€Lпьним одягом, спецiальним взуттям;

забезпечуе навчання з питань охорони працi, безпеки життедiяльностi
сryдентiв та працiвникiв Коледжу вiдповiдно до законодавства i цього Положення;

сприяс виконанню органiзацiйно-технiчних заходiв упровадженIuI

навч€Lпьних кабiнетах, лабораторiях, майстернях,



системи стандартiв безпеки працi, проведенню атестацii робочих мiсць За УМОВаМИ
працi;

органiзовуе проведення обов'язкових попереднiх та перiодичнИХ
медичних оглядiв працiвникiв Коледжу вiдповiдно до ПорядкУ пРОВеДеННЯ

медичних оглядiв працiвникiв певних категорiй, затвердженого наказом

MiHicTepcTBa охорони здоров'я Украiни вiд 2| травня 2007 рОКУ Jф 246,

заресстрованого в MiHicTepcTBi юстицii УкраТни 23 липня 2007 рокУ за J\Гs 846114llЗ
(iз змiнами), та нак€Lзу MiHicTepcTBa охорони здоров'я УкраТни вiд 2З липътя 2002

року Ns280 <Щодо органiзацii проведення обов'язкових профiлактичних медичних
оглядiв працiвникiв окремих професiй, виробництв i органiзацiй, дiяльнiсть яких
пов'язаgа з обслуговуванням населення i може призвести до поширеннrI

iнфекцiйних хвороб>>, заресстрованого в MiHicTepcTBi юстицii Украiни 08 СеРПНЯ

2002 року за М бЗ916927 (iз змiнами);

працiвникiв Коледжу та стан довкiлля;
здiйснюе постiйний зв'язок з органами виконавчоi влади Та

громадсЪкимИ об'сднаНнямИ щодО запобiгання травматизму серед студентiв та

працiвникiв Коледжу;
при HacTaHHi пiд час освiтнього процесу нещасного випадку вживае

Положенням про порядок розслiдуванням нещаснихзаходiв,
випадкiв.

3.2. Заст},пник директора з навчальноТ роботи:
органiзовус i контролюе виконання керiвниками пiдроздiлiв

заходiв щодо створення безпечних i нешкiдливих умов освiтнього процесУ;

забезпечуе впровадження вiдповiдних вимог нормативно-правових aKTiB з

питань охорони працi, безпеки життедiялъностi в освiтнiй процес;
t- контролюе проведення улаштування i обладнання навчutJIьних кабiнетiв,

майстерень, лабораторiй, спортзаJIу тощо;
здiйснюе контроль за безпечним використанням навч€шьного обладнання,

приладiв, хiмреактивiв тощо, що використовуютъся пiд час освiтнього процесУ,
вiдповiдно до типових [ерелiкiв, затверджених наказом MiHicTepcTBa освiти i науки
УкраiЪи;

один р€в на три роки органiзовуе навчання i перевiрку знань працiвникiв
коледжу з охорони працi, безпеки'життедiяльностi, бере }п{асть у складi KoMicii з

перевiрки знань;
контролюе проведення iнструктажiв з охорони працi, безпеки житгсдiяльностi

iз здобувачаirци освiти, працiвниками в структурних пiдроздiлах;
забезпечуе роботу щодо розроблення i перiодичного перегляду (один раз

на 5 poKiB) iнструкцiй з охорони працi для працiвникiв Коледжу та iнструкцiй з

безпеки пiд час проведення навчаннrI для здобувачiв освiти, при виконаннi
практичних, лабораторних робiт у навчаJIьних кабiнетах, лабораторiях, майстернях
тощо; 

1

передбачених

вiдповiдно до Положення про розробку iнструкцiй;
бере участь у розробленнi роздiлу з

життедiяльностi колективного договору (угоди);
охорони працi, безпеки



З,3. Завiдувач вiддiлення:
забезпечуе створення безпечнrо< i нешкiдливих умов освiтнього процесу;

забезпечуе проведеннrI навчZIJIьних занять, виробничоI практики
студентiв, науково-дослiдних та iнших робiт на вiддiленнях (факультетах), у
студентських наукових гуртках i вiдповiдно до вимог нормативно-правових aKTiB з

питань охорони працi;

охорони працi, безпеки життедiяльностi та подае на затвердженнrI директору
Коледжу;

органiзовус на вiддiленнi (факультетi) проведення iнструктажiв для

забезпечуе спiльно з представником профспiлки систематичний розгляд
на засiданнях вiддiлення (факультету) стану умов працi та навчання у пiдроздiлах,
органiзовуе вивчення, узагальнення i поширення передового досвiду з охорони
працi, безпеки життедiяльностi;

i бере }пIасть у проведеннi нарад, конференцiй з питань охорони працi,
безпеки життедiяльностi ;

бере участъ у розробленнi окремого роздiлу з охорони працi, безпеки

програми, методичнi рекомендацii до лабораторних робiт, курсових та дипломних
робiт i проектiв;

року Jф280 <Щодо органiзацii проведення обов'язкових профiлактичних медичних
оглядiв працiвникiв окремих професiй, виробництв i органiзацiй, дiяльнiсть яких



обладнання та iнших матерiальних цiнностей кабiнету (лабораторiТ).

життедiяльностi колективного договору (угоди);
забезпечус дотримання в кабiнетi (лабораторii) правил безпечноi

експлуатацii електротехнiчного та iншого обладнання, дотримання правил з
охорони працi та протипожежноi безпеки, чистоти, порядку тощо;

проводить або контролюе проведення викJIадачем iнструктажiв з безпеки
життедiяльностi студентiв з обов'язковою реестрацiею в журналri облiку навч€Lпьних

занять (вступний) та в журналi встановленого зразка (первинний, позаплановий,

цiльовий) ;

D при HacTaHHi пiд час освiтнього процесу нещасного випадку вживае
заходiв, передбачених Положення про порядок розслiдування нещасних випадкiв.

3.5 . Викладач:
- проводить первинний iнструктаж перед початком заняття (новоi теми,

лабораторноi, практичноТ роботи тощо) - з реестрацiею в Журналах облiку
навчЕtльних занять i виробничого навчання на сторiнцi предмета в рядку про змiст
уроку, лекцii, практичноi роботи тощо;

- забезпечуе дотримання безпечних i нешкiдливих умов пiд час навч€Llrьних
занять;

- зобов'язаний знаходитися в аудиторii пiд час навчЕtльних занять та не
заJIишати студентiв без особистого контролю. У разi виникнення нагальноТ
потребi вiдлl^rитися, зобов'язаний зzLлучити до здобувачiв освiти працiвника
навч€tльноi частини;

- е вiдповiдальним за збереження життя i здоров'я здобувачiв освiти пiд час
навч€Lпьних занять;

зобов'язаний негайно повiдомляти про випадки нестандартних та
надзвичайних ситуацiй зав. вiддiленням та куратору академiчноi групи засобами
телефонного зв'язку.

З.6. Класний керiвник академiчноI групи:
- забезпечуе проведення освiтнього процесу, що регламентуеться

законодавчими та нормативно-правовими актами з питань охорони працi, безпеки
життедiяльностi;

- проводить iнструктажi iз здобувачами освiти:
. з безпеки життедiяльностi цiд час проведення навч€Iпьних занrIть,

позакJIасних, позашкiлъних заходiв:
. вступний на початку навчсIJIьного року - з реестрацiею вступного

iнструктажу з безпеки життедiяльностi здобувачiв освiти в журна_гri облiку
навч€tльних занять на сторiнцi класного керiвника, куратора групи;

. первинний, позаплановий, цiльовий iнструктажi - з реестрацiею в
журналi реестрацii первинного, позапланового, цiльового iнструктажiв здобувачiв
освiти з безпеки життедiяльностi;

- здiйснюе контроль за виконанням здобувачами освiти правил (iнструкцiй)
з безпеки; ;

- проводить профiлактичну роботу щодо запобiгання травматизму серед
здобувачiв освiти пiд час освiтнього процесу;

- проводить профiлактичну роботу серед здобувачiв освiти щодо вимог
особистоi безпеки у побутi (дiТ у надзвичайних ситуацiях, дорожнiй рух, участь у
масових заходах, перебування в громадських мiсцях, на об'сктах мережi торгiвлi
тощо);



- при HacTaHHi пiд час освiтнього
заходiв, передбачених Положенням про
випадкiв.

процесу нещасного випадку вживае
порядок розслiдування нещасних

перебування здобувачiв освiти та cTopoHHix осiб в

(зателефонувати 101) i повiдомити керiвництво.

?. Орга"iзацiя роботи з охорони працi та безпеки житт€дiяльностi пiд час
поза аудиторноi роботи

4.1.Заступник директора з виховноi роботи:

уживае необхiдних заходiв щодо створення безпечних i нешкiдливих

умов, виконання санiтарно-гiгiенiчних норм i вимог з охорони працi, безпеки
життедiяльностi пiд час проведення поза аудиторних заходiв;

контролюе i надае методичну допомоry керiвникам rypTKiB, спортивних
секцiй, походiв, екскурсiй, громадських робiт тощо з питань створення безпечних i
нешкiдливих умов працi i вiдпочинку здобувачiв освiти, запобiганшI травматизму;

проводитъ iнструктажi з охорони працi, безпеки життедiяльностi' класних
керiвникiв, викладачiв та iнших осiб, якi залученi до органiзацii поза аудиторноi

роботи;
органiзовус профiлактичну роботу серGд здобувачiв освiти з охорони

працi, безпеки життедiяльностi пiд час освiтнього процесу;
при HacTaHHi пiд час освiтнього процесу нещасного випадку вживае заходiв,

пepедбaчeHиXПoлoженняМПpopoзслiдyвaнняHещaсниxвипaдкiв.

5. Органiзацiя роботи з охорони працi
пiд ч ас адмiнiстрати вн о-господа рськоI дiяльностi коледжу



забезпечуе дотримання вимог правил охорони працi пiд час експлуатацii
виробничого, енергетичного, вентиляцiйного обладнання, машин, механiзмiв;

контролюе дотримання норм перемiщення вантажiв, caHiTapHo-
гiгiенiчного стану побутових i допомiжних примiщень, територiй вiдповiдно до
законодавства з охорони працi;

забезпечус навч€Lльнi примiщення, лабораторii, кабiнети, господарськi i
культурно-побутовi пiдроздiли Коледжу обладнанням та iHBeHTapeM вiдповiдно до
законодавства з охорони працi;

, забезпечуе здобувачiв освiти та працiвникiв Коледжу спецодягом,
спецвзуттям та iншими засобами iндивiдуального захисту згiдно з Положенням
про порядок забезпечення працiвникiв спецi€lпьним одягом, спецiальним взуттям,
органiзовуе перiодичнi випробування дiелектричних засобiв захисту, а також
облiк, зберiгання, видачу спецодяry;

органiзовуе проведення замiрiв опору iзоляцii електроустановок та
електропроводки, заземлюв€uIьних пристроiв, вимiрювання освiтленостi, шуму i
вiбрацii, у примiщеннях Коледжу вiдповiдно до нормативно-правових aKTiB;

органiзовуе зi спецiалiзованими органiзацiями навчаннjI персон€Lлу, що
обслуговус водонагрiвачi, електричнi установки та iншi агрегати i механiзми
пiдвищеноi небезпеки;

вiдповiдно до Положення про
перiодично переглядае iнструкцii з охорони

розробку
працi пiд

iнструкцiй розробляе i
час виконання конкретних

господарських робiт, узгоджус iх iз службою охорони працi;

питань охоройи працi,

оформляе на роботу осiб, якi пройшли вступний iнструктаж та
iнструктаж на робочому мiсцi з охорони працi, а також переведеннrI на iншу роботу
За медичною довiдкою про проходження попереднього (перiодичного) медичного



огляду працiвника за формою, зазначеною у додатку 8 Порядку проведеннrI

медичних оглядiв працiвникiв певних категорiй, затвердженого Hakutзoм

MiHicTepcTBa охорони здоров'я Украiни вiд 2t травня 2007 рокУ Ns 246,

зареестрованого в MiHicTepcTBi юстицii Украiни 2З литlня2007 рокУ За JS 846l|4||З
(далi - медична довiдка);

охорони здоров'я, зберiгае Тх медичнi довiдки;
оформляе на роботу жiнок i осiб BiKoM до

урахуванням законодавчих та нормативно-правових aKTiB

неповнолiтнiх i жiнок;

- l контролюе наявнiсть посадових iнструкцiй з блоком питань з охорони

працi, безпеки життедiяльностi.

оформляс на роботу осiб пiсля попереднього медичного огляду в закладах

вiсiмнадцяти poKiB з
про застосування працi


